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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МОДУЛЯ 

ПМ.05     Планирование и организация работы коллектива    
подразделения 

                                            Название профессионального модуля 

1.1. Область применения рабочей программы 
Рабочая программа профессионального модуля является частью  

программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 18.02.09  Переработка нефти и газа 

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 

Планирование и организация работы коллектива подразделения 
 

1.2.  Цели и задачи профессионального модуля – требования к 
результатам освоения профессионального модуля 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 
-планирования и организации работы персонала производственных 

подразделений; 

-контроля и выполнения правил техники безопасности, производственной 

и трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка; 

-проведения анализа производственной деятельности подразделения; 

-участия в обеспечении и оценке экономической эффективности работы 

подразделения. 

уметь: 
-организовывать работу подчиненного ему коллектива, используя 

современный менеджмент и принципы делового общения; 

-устанавливать производственные задания исполнителям в соответствии с 

утвержденными производственными планами и графиками; 

-координировать и контролировать деятельность производственного 

персонала; 

-оформлять первичные документы по учету рабочего времени, выработки, 

заработной платы, простоев; 

-проводить и оформлять производственный инструктаж рабочих; 

-участвовать в разработке мероприятий по выявлению резервов 

производства, созданию благоприятных условий труда, рациональному 

использованию рабочего времени; 

-организовывать работу по повышению квалификации и 

профессионального мастерства рабочих подразделения; 

-вносить предложения о пересмотре норм выработки и расценок, о 

присвоении в соответствии с Профессиональными стандартами рабочих 

разрядов рабочим подразделения; 

-создавать нормальный микроклимат в трудовом коллективе; 

-планировать действия подчиненных при возникновении нестандартных 

(чрезвычайных) ситуаций на производстве; 
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-выбирать оптимальные решения при проведении работ в условиях 

нестандартных ситуаций; 

-нести ответственность за результаты своей деятельности, результаты 

работы подчиненных; 

-владеть методами самоанализа, коррекции, планирования, 

проектирования деятельности; 

знать: 
-современный менеджмент и маркетинг; 

-принципы делового общения; 

-методы и средства управления трудовым коллективом; 

-действующие законодательные и нормативные акты, регулирующие 

производственно-хозяйственную деятельность; 

-основные требования организации труда при ведении технологических 

процессов; 

-виды инструктажей, правила и нормы трудового распорядка, охраны 

труда, производственной санитарии; 

-экономику, организацию труда и организацию производства; 

-порядок тарификации работ и рабочих; 

-нормы и расценки на работы, порядок их пересмотра; 

-передовой отечественный и зарубежный опыт по применению 

прогрессивных форм организации труда; 

-действующее положение об оплате труда и формах материального 

стимулирования; 

-психологию и профессиональную этику; 

-рациональные приемы использования технической информации при 

принятии решений в нестандартных ситуациях; 

-трудовое законодательство; 

-права и обязанности работников в сфере профессиональной деятельности; 

законодательные акты и другие нормативные документы, регулирующие 

правовое положение граждан в процессе профессиональной деятельности; 

-организацию производственного и технологического процессов 

 

1.3. Обоснование вариативной части (согласно учебному плану по 

специальности  18.02.09  Переработка нефти и газа добавлено 40 часов) 

        В связи с необходимостью углубления правовых знаний обучающихся 

в области предпринимательской деятельности, за счет часов вариативной 

части введен раздел Правовое регулирование производственных 

отношений – 24 часа (6 часов теоретических и 18 часов практических 

занятий). 

      В связи с возрастанием роли и значения знаний в области охраны труда 

и безопасности жизнедеятельности обучающихся, введен раздел 

Соблюдение правил охраны труда, промышленной, пожарной и 

экологической безопасности – 16 часов (6 часов – теоретических и 10 

часов практических занятий). 
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1.4. Количество часов на освоение рабочей программы 
профессионального модуля: 
общий объем образовательной нагрузки 298 часов: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  140 часов,  в.ч. 

часы в форме практической подготовки – 140 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 2 часа; 

учебной и производственной практики – 144 часа. 

 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МОДУЛЯ  

Результатом освоения профессионального модуля является овладение 

обучающимися видом профессиональной деятельности Планирование и 
организация работы коллектива подразделения, 
в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

 
 

Код Наименование результата обучения 

ПК 5.1 Организовывать работу коллектива и поддерживать профессиональные 

отношения со смежными подразделениями. 

ПК 5.2 Обеспечивать выполнение производственного задания по объему 

производства и качеству продукта. 

ПК 5.3 Обеспечивать соблюдение правил охраны труда, промышленной, 

пожарной и экологической безопасности 

ПК 5.4 Составлять и оформлять технологическую документацию. 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения  задач профессиональной деятельности 
ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие 
ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать  с 

коллегами, руководством, клиентами. 
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ОК 11  Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

 
Наименование результатов обучения приводится в соответствии с текстом 

вышеназванных ФГОС СПО. 
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о
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о
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р
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о
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о
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о
тн

о
ш

ен
и

й
. 
О

р
га

н
ы

 м
ес

тн
о
го

 с
ам

о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
й

 

д
ея

те
л
ь
н

о
ст

и
. 

П
р

ав
а 

и
 о

б
я
за

н
н

о
ст

и
 р

аб
о
тн

и
к
о
в
 в

 с
ф

ер
е 

п
р
о
ф

ес
си

о
н

ал
ь
н

о
й

 д
ея

те
л
ь
н

о
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о
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о
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о
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о
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С
о
д
ер

ж
а
н

и
е 

6
  

 
 

П
о
н

я
ти
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м
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ж
м
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Ц

ел
и

 
и

 
за

д
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и
 

у
п

р
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л
ен

и
я
 

о
р
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н

и
за

ц
и
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Ф
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н
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ен
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о
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н
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р

о
и
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о
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о
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р
о
ф
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о
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о
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о
р
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н
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и
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ф
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р
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и
о
н
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ы
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те
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н

о
л
о
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ф

ер
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у
п

р
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л
ен

и
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р
о
и
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о
д

ст
в
о
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н
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и
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о
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П
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и
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о
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о
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о
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о
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о
го

  
п

р
о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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и

 
о
р
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и
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о
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и
 

и
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ф
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о
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ет
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о
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к
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о
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о
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МОДУЛЯ  

 
3.1. Для реализации программы профессионального модуля  

предусмотрены следующие специальные помещения: 
учебный  кабинет экономики: 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя. 

Технические средства обучения: 

- ПК, проектор, экран; 

- программное обеспечение общего и профессионального назначения, 

комплект учебно-методической документации, учебная, производственная и 

справочная литература. 

Оснащение баз практик в соответствии с п. 6.1.2 Примерной 

программы по специальности 18.02.09 Переработка нефти и газа. 

3.2  Информационное обеспечение обучения 
Основные источники: 

1. Исаева О.М. Управление персоналом: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / О.М. Исаева, Е.А. Припорова – 2-е 

издание – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 168с. 

Дополнительные источники: 

2. Барышникова, Н.А. Экономика организации: учеб. пособие. / Н.А. 

Барышникова – М.: Юрайт, 2016. – 121 с. 

3. Ловчева М.В. Управление персоналом: теория и практика. 

Делопроизводство в кадровой службе: учебно-практич. пособие / М.В. 

Ловчева, Е.Н. Галкина, Е.В. Гурова; под ред. А.Я. Кибанова.- М.: 

Проспект,  2014.- 80с.  

4. Маслова В.М. Управление персоналом: учебник и практикум / В.М. 

Маслова.- М.: Юрайт,  2016.- 492с. 

5. Шимко, П.Д. Экономика организации: учебник и практикум. / П.Д. 

Шимко. – М.: Юрайт, 2016. – 196 с. 

 

 

3.3. Общие требования к организации образовательного процесса 
 

Обязательным условием при освоении профессионального модуля 

«Планирование и организация работы коллектива подразделения» является 

обеспечение обучающимся возможности участвовать в формировании 

индивидуальной образовательной программы. В целях реализации 

компетентностного подхода должно предусматриваться использование в 

образовательном процессе активных и интерактивных форм проведения 

занятий в сочетании с внеаудиторной работы для формирования и развития 

общих и профессиональных компетенций обучающихся, а также обеспечение 

эффективной самостоятельной работы обучающихся в сочетании с 
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совершенствованием управления его со стороны преподавателей и мастеров 

производственного обучения. 

Обязательным условием допуска к изучению профессионального модуля 

ПМ.05 является освоение профессиональных дисциплин «Основы 

экономики», «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» и др. 

При работе над курсовой работой  обучающимся оказываются 

консультации. 

 

3.4.  Кадровое обеспечение образовательного процесса 
 

Требования к квалификации педагогических (инженерно-

педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному 

курсу: наличие высшего педагогического и высшего (среднего) 

профессионального образования, соответствующего профилю модуля 

«Планирование и организация работы коллектива подразделения». 

Требования  к  квалификации  педагогических  кадров,  

осуществляющих руководство практикой:  

инженерно-педагогический состав: наличие высшего профессионального 

образования, соответствующего профилю модуля «Планирование и 

организация работы коллектива подразделения». 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

Код и наименование 

профессиональных и общих 

компетенций, формируемых в 

рамках модуля 

Критерии оценки 

 

Методы оценки 

ПК 5.1 Организовывать работу 

коллектива и поддерживать 

профессиональные отношения 

со смежными подразделениями. 

-демонстрация правильности 

разработки 

производственных заданий 

исполнителям; 

-аргументация форм 

координации и контроля 

деятельности 

производственного 

персонала; 

- изложение мероприятий по 

формированию морально-

психологического климата в 

коллективе; 

- изложение мероприятий по 

выявлению резервов 

производства, созданию 

благоприятных условий 

труда, рациональному 

использованию рабочего 

времени; 

-демонстрация навыков 

анализа фонда оплаты труда 

работников; 

-демонстрация разработки 

производственных заданий в 

соответствии с графиком 

работы. 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной 

и производственной 

практике 

ПК 5.2 Обеспечивать 

выполнение производственного 

задания по объему производства 

и качеству продукта. 

-проявление 

ответственности за 

результаты своей работы, 

работы подчиненных, 

результат выполнения 

заданий; 

-оценка результатов 

деятельности подразделения; 

- обоснованность работы по 

повышению квалификации и 

профессионального 

мастерства рабочих 

подразделения; 

-изложение предложений о 

пересмотре норм выработки 

и расценок в соответствии 

ЕТКС; 

-демонстрация расчета 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной 

и производственной 

практике 
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расхода материальных 

ресурсов; 

-демонстрация методов 

оценки результатов 

деятельности; 

-демонстрация расчета цен 

на продукцию (услуги). 

ПК 5.3 Обеспечивать 

соблюдение правил охраны 

труда, промышленной, 

пожарной и экологической 

безопасности 

-демонстрация оптимальных 

решений при проведении 

работ в условиях 

нестандартных решений; 

-изложение плана действий 

подчиненных при 

возникновении 

нестандартных ситуаций 

-обоснованность форм 

контроля выполнения 

правил техники 

безопасности, 

производственной и 

трудовой дисциплины, 

правил внутреннего 

трудового распорядка; 

-изложение 

профилактических мер по 

предупреждению 

несчастных случаев и 

аварий; 

-оценка соблюдения правил 

техники безопасности при 

эксплуатации основного, 

вспомогательного 

оборудования. 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной 

и производственной 

практике 

ПК.5.4 Составлять и оформлять 

технологическую 

документацию. 

-демонстрация навыков 

оформления первичных 

документов по учету 

рабочего времени, 

заработной платы; 

 -демонстрация 

правильности проведения и 

оформления 

производственного 

инструктажа. 

 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной 

и производственной 

практике 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности применительно к 

различным контекстам 

 

Обоснованность выбора и 

применения методов и способов 

решения профессиональных задач 

при ведении технологического 

процесса 

Точность, правильность и полнота 

выполнения профессиональных 

задач 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной 

и производственной 
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практике 

ОК 02. Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Оперативность поиска, 

результативность анализа и 

интерпретации информации и ее 

использование для качественного 

выполнения профессиональных 

задач, профессионального и 

личностного развития 

Широта использования различных 

источников информации, включая 

электронные 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной и 

производственной практике 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие 

Демонстрация интереса к 

инновациям в области 

профессиональной деятельности; 

выстраивание траектории 

профессионального развития и 

самоообразования; осознанное 

планирование повышения 

квалификации. 

Демонстрация способности к 

организации и планированию 

самостоятельных занятий при 

изучении профессионального 

модуля 

Оценка использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении 

индивидуальных домашних 

заданий, работ по учебной 

и производственной 

практике. 

Оценка использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации при участии в 

профессиональных 

олимпиадах, конкурсах, 

выставках, научно-

практических 

конференциях 

ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

Демонстрация стремления к 

сотрудничеству и 

коммуникабельность при 

взаимодействии с обучающимися, 

преподавателями и 

руководителями практики в ходе 

обучения 

Оценка коммуникативной 

деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной и 

производственной практике 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста 

Демонстрация навыков грамотно 

излагать свои мысли и оформлять 

документацию на 

государственном языке 

Российской Федерации, принимая 

во внимание особенности 

социального и культурного 

контекста 

Оценка умения вступать в 

коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, принимая 

во внимание особенности 

социального и культурного 

контекста, в устной и 

письменной форме, 

проявление толерантности 
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в коллективе 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Демонстрация навыков 

использования информационных 

технологий в профессиональной 

деятельности; анализ и оценка 

информации на основе 

применения профессиональных 

технологий, использование 

информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» для реализации 

профессиональной деятельности 

Оценка деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на 

практических занятиях, в 

ходе компьютерного 

тестирования, подготовки 

электронных презентаций, 

при выполнении 

индивидуальных домашних 

заданий, работ по учебной 

и производственной 

практике. 

Оценка умения решать  

профессиональные задачи с 

использованием 

современного 

программного обеспечения 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и иностранном 

языках 

Демонстрация умений понимать 

тексты на базовые и 

профессиональные темы; 

составлять документацию, 

относящуюся к процессам 

профессиональной деятельности 

на государственном и 

иностранном языках 

Оценка соблюдения правил 

оформления документов и 

построения устных 

сообщений на 

государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранных языках 

ОК 11. Использовать знания по 

финансовой грамотности, 

планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере 

 Сформированность системных 

знаний об основах организации 

предпринимательской 

деятельности; 

Эффективность разработки 

бизнес-планов для развития 

собственной 

предпринимательской 

деятельности; 

Эффективность проведения 

маркетинговых исследований.  

Оценка практических 

работ, наблюдение, оценка 

портфолио (участие в 

научно-технических 

конференциях, научно-

техническом творчестве, 

наличие дипломов, грамот) 

 

 

 

 

 


